Zarzadzenie Nr 83/2022
Wijta Gminy Spytkowice
z dnia 17 listopada 2022 roku

w sprawie: ustalenia regulaminu pracy komisji.

Na podstawie § 20 ust. 1 zalgcznika nr 1 do Uchwaly Nr XIX/145/2004 Rady Gminy
Spytkowice z dnia 15 marca 2004 roku w sprawie nadania Statutu Sotectwa Spytkowice
opublikowanej w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Malopolskiego Nr 182 poz. 2142
z dnia 12 lipca 2004 roku zmienionej Uchwatg Nr XLIV/211/18 Rady Gminy Spytkowice

z dnia 10 pazdziernika 2018 r., Wéjt Gminy Spytkowice zarzadza co nastgpuje:

§ 1.

Ustala si¢ regulamin pracy Soteckich Komisji Wyborczych w brzmieniu jak zalacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2.
Wykonanie zarzadzenia zlecam Sekretarzowi Gminy.
§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

LR



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 8§3/2022
Wojta Gminy Spytkowice
z dnia 17 listopada 2022 roku

REGULAMIN PRACY SOLECKIEJ KOMISJI WYBORCZEJ

§1.
Sotecka komisja wyborcza, zwana dalej "komisjg", wykonuje swoje ustawowe zadania
stosujac si¢ do wytycznych i wyjasnien Komisji Rady Gminy ds. Wyboréw Soteckich oraz
wyjasnienn Wojta Gminy i wyznaczonego Pelnomocnika ds. wyborow.
W razie watpliwosci komisja moze zwracaé si¢ o dodatkowe wyjasnienia do Wéjta Gminy i
wyznaczonego Pelnomocnika ds. wyboréw.

§2.
1. Komisja odbywa posiedzenia i moze podejmowaé rozstrzygniecia w obecnosci co
najmniej potowy swojego sktadu, w tym przewodniczacego komisji lub jego zastepey.
2. Rozstrzygniecia komisji zapadaja wickszoscig gtosow w glosowaniu jawnym. W razie
réwnej liczby gloséw decyduje glos przewodniczacego.

§ 3.
Pierwsze posiedzenie SKW odbywa si¢ na tydzien przed data wybordw, w czasie ktérego
wybierany zostaje przewodniczacy komisji oraz jego zastepca.
Przewodniczacy komisji niezwlocznie podaje do Wéjta Gminy na pi$mie ukonstytuowany
sklad SKW.

§ 4.

Pracami komisji kieruje jej przewodniczacy.

2. W razie nieobecnosci przewodniczacego jego funkcje¢ pelni zastgpca przewodniczacego
komisji.

3. Czlonkowie komisji majg obowigzek aktywnego uczestniczenia w posiedzeniach i innych
pracach komisji. W razie niemoznosci wzig¢cia udzialu w pracach komisji, zwlaszcza w
dniu glosowania, jej czlonek powinien jak najwczesniej powiadomi¢ o tym
przewodniczacego komisji.

—

§5.
Szkolenie Przewodniczacego SKW zwoluje Wojt Gminy w ostatni dzien roboczy
przypadajacy przed datg wyboréw.
W czasie szkolenia Przewodniczacy SKW otrzymuje materialy wyborcze, druki protokotéw,
karty do glosowania, pieczecie, spisy wyborcow.

§ 6.

1. Komisja zbiera si¢ na drugim posiedzeniu nie pézniej niz 1 dzien przed dniem wyboréw
po odbytym szkoleniu Przewodniczacego komisji lub jego Z-cy.

2. Przewodniczacy Komisji omawia sprawy zwigzane przygotowaniem lokalu wyborczego,
odbiorem i zabezpieczeniem kart do glosowania, obwieszczen i formularzy wyborczych,
pieczgci 1 spisu wyborcOdw oraz ustala harmonogram prac Komisji w dniu wyborow.

3. Komisja zapoznaje si¢ z wytycznymi Wojta Gminy dotyczacymi przeprowadzenia
glosowania i ustalenia jego wynikéw.



§7.

1. Z posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokot, w ktérym podaje sig:

2.

1) porzadek obrad,

2) imiona i nazwiska uczestnikoéw,

3) przebieg posiedzenia i podjete rozstrzygniecia.
Do protokotu dotacza si¢ podjete uchwaty.

3.Protokdt podpisuje przewodniczacy posiedzenia.

§ 8.

Zadania SKW w dniu wyborow:

1.

w ok

Komisja zbiera si¢ w dniu wyboréw na godzing przed otwarciem lokalu tj. o godzinie 7 %
ostemplowuje swoja pieczecia karty do glosowania w oznaczonym miejscu kolorowym
tuszem.

Przygotowuje spis wyborcow oraz karty do glosowania w sposob ulatwiajacy
prowadzenie glosowania.

Sprawdza czy urna jest pusta, a nastepnie zamyka jg i opieczetowuje. Urna powinna by¢
ustawiona w takim miejscu, by byla przez caly czas glosowania widoczna dla cztonkow
komisji.

Sprawdza si¢ czy w lokalu wyborczym znajdujg si¢ urzedowe obwieszczenia i informacje.
Sprawdza si¢ takze czy w lokalu wyborczym i na zewnatrz budynku nie ma materialow
agitacyjnych, w razie ich stwierdzenia zapewnia si¢ ich usuniecie. Kontrol¢ taka nalezy
przeprowadzié takze w czasie glosowania.

Komisja otwiera lokal o godzinie 8 ° . Od chwili rozpoczecia glosowania do czasu jego
zakoniczenia komisja wykonuje swoje zadania w skladzie co najmniej 3 osobowym, w tym
zawsze z udzialem przewodniczacego komisji badz jego zastepcy.

Komisja zamyka lokal o godzinie 19 °° . Osobom przybylym do lokalu przed ta godzina
nalezy umozliwi¢ oddanie glosu. W lokalu wyborczym po jego zamknig¢ciu nie moga
przebywaé zadne osoby z wyjatkiem wszystkich cztonkdéw komisji.

§9.

Protokoly glosowania w obwodzie podpisujg wszyscy czionkowie komisji obecni przy ich

sporzadzeniu.

Uchwaty komisji i zarzadzenia przewodniczgcego, dotyczace przebiegu glosowania i
ustalenia wynikow glosowania, wpisuje si¢ w rubryce "uwagi" protokotu glosowania.
Uchwaty, protokoly glosowania i inne dokumenty komisji oraz wydawane karty do

glosowania sg opatrywane pieczgcig komisji.

§ 10.

Komisja wspoétdziala w wykonaniu swoich zadan odpowiednio z wéjtem w szczeg6lnosci w
zakresie:

1) przygotowania i wyposazenia lokalu wyborczego,
2) odbioru i zabezpieczenia kart do glosowania, formularzy, drukow i obwieszczen

wyborczych, spisu wyborcow, pieczeci komisji i innych niezbednych materiatéw,

3) przekazania wynikow glosowania w obwodzie do Pelnomocnika ds. wyborow,

4) zapewnienia Srodkéw lacznosci i transportu oraz pomocy niezbednej do pracy
komisji.



§11.
Praca w komisji jest pracg spoleczng, za ktérg nie przystuguje wynagrodzenie zgodnie z
zapisem w § 20 pkt 3 statutu sotectwa.

§ 12.
Osoby wchodzace w sklad komisji legitymuja si¢ dokumentem potwierdzajagcym czlonkostwo
i funkcje petnione w komisji, wydanym odpowiednio przez wojta.

§ 13.
W wypadku konieczno$ci dokonania zmiany w skladzie komisji, jej przewodniczacy
niezwlocznie powiadamia o tym wdjta gminy.

§ 14.
W sprawach nieuregulowanych ninigjszym regulaminem majg zastosowanie przepisy Statutu
Sotectwa Spytkowice zatwierdzonego Uchwalg Nr XIX/145/2004 Rady Gminy Spytkowice
z dnia 15 marca 2004 roku w sprawie nadania Statutu Solectwa Spytkowice opublikowang w
Dzienniku Urzgdowym Wojewoédztwa Matopolskiego Nr 182 poz. 2142 z dnia 12 lipca 2004
roku zmieniong Uchwatg Nr XLIV/211/18 Rady Gminy Spytkowice z dnia 10 pazdziernika
2018 r,.




